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Note de cadrage
Conditions de diplomation et modalités de l’unité d’activités

Référence

Page web : https://btp.cnam.fr/formation-tout-au-long-de-la-vie-ftlv-/licences-pros-ftlv-/
Secrétariat de la chaire : par_btp@lecnam.net

Préambule

La présente note précise les modalités de réalisation et d’évaluation des unités d’activités.

En FTLV, l’unité d’activités valide l’ensemble des expériences professionnelles du diplôme et la complétude du cursus (choix des UE).

Inscription à l’unité d’activité (UA)

Les soutenances de mémoire étant organisées en toute fin d’année universitaire (en septembre / octobre) avec un dépôt du mémoire et de la présentation avant le premier septembre, il est conseillé de s’inscrire à l’UA entre le mois de novembre et le mois de mars.  

La demande d’inscription au mémoire est adressée exclusivement par mail au secrétariat de la chaire, avec pour objet UABT16 + NOM.

Elle comporte les documents suivants :
· un CV actualisé au format PDF (nom du fichier NOM-Prénom-CV-ANNEE)
· une intention de mémoire au format PDF (nom du fichier NOM-Prénom-UABT16 intention-ANNEE)
· le fichier du cursus au format XLSX (nom du fichier NOM-Prénom-CODE DIPLOME-ANNEE)

Exemples de nommage des fichiers :
· Valerie-ROBERT-CV-2025
· Valerie-ROBERT-LP13511A-2025

Cette soutenance se réalisant à la fin du diplôme, il est demandé d’avoir été inscrit à l’ensemble des UE du cursus le jour de la soutenance.

Tuteur académique

Une fois l’inscription validée, un tuteur académique est nommé à partir du mois de novembre.

Il a pour missions :
· de valider le projet de mémoire permettant de tirer le meilleur de sa situation professionnelle et valoriser son expertise
· d’accompagner méthodologiquement l’auditeur dans la construction et la rédaction du mémoire
· d’organiser une soutenance blanche de vingt minutes

Plan du mémoire

Le mémoire n’est ni un cours, ni un rapport de stage. Il constitue une étude structurée, fondée sur une question clairement formulée, et mobilisant des références scientifiques, techniques, économiques, organisationnelles et managériales.

Le mémoire consiste à :
· poser une problématique précise
· la traduire en termes scientifiques, techniques, économiques, organisationnels et managériaux
· constituer une bibliographie appropriée
· définir une solution ou une démarche de résolution
· mettre en œuvre la solution ou en présenter la mise en œuvre possible
· préciser, le cas échéant, l’état d’avancement du projet, le programme de travail restant, et les résultats attendus

Un plan classique de mémoire consiste à exposer successivement :
· la problématique et sa contextualisation
· l’état de l’art et les références associées (a priori en recyclant et en enrichissant les travaux de l’examen probatoire)
· la méthodologie : choix et descriptions des méthodes de recherche 
· l’application à un projet (ou plusieurs)
· l’identification des solutions alternatives et l’évaluation des solutions alternatives
· la proposition d’un plan d’action pour implémenter la solution recommandée
· la discussion, les enseignements tirés de cette étude, la généralisation et la valorisation, la prise de recul, …
· la conclusion (la réponse à la question)

D’autres plans sont naturellement possibles, toujours après validation du tuteur académique.

Forme du mémoire

La forme du mémoire est strictement définie afin de garantir l’homogénéité des travaux et de permettre au candidat de se concentrer sur le fond. Le mémoire doit être conforme au modèle fourni. Le mémoire comprendra entre 30 et 40 pages.

Gestion des documents au Cnam Paris

L’auditeur transmet au secrétariat de la chaire, avant le 1er septembre :
· le mémoire au format PDF (nom du fichier NOM-Prénom-UABT16 écrit-ANNEE)
· un CV au format PDF (nom du fichier NOM-Prénom-CV-ANNEE)
· le fichier du cursus au format XLSX (nom du fichier NOM-Prénom-CODE DIPLOME-ANNEE)
· la présentation au format PDF ou PPTX (nom du fichier NOM-Prénom-UABT16 oral-ANNEE)

L’absence de documents complets bloque la tenue de la soutenance.

Soutenance en visioconférence ou en présentiel

La soutenance est autorisée par le professeur responsable national du diplôme, sur proposition du tuteur académique. Le jury est présidé par le professeur responsable national du diplôme ou son représentant et comprend le tuteur académique.

Les soutenances sont organisées un fois par an au mois d’octobre.

Durée totale trente minutes
· cinq minutes de présentation du candidat et de l’entreprise
· dix minutes d’exposé du mémoire
· quinze minutes de questions du jury

Le nombre de diapositives est limité à trente.

Critères d’évaluation

Rapport écrit
· respect des consignes
· qualité de l’orthographe et de la syntaxe
· pertinence du titre du projet tutoré
· pertinence et efficacité de la présentation de l’entreprise, de son organisation et de sa stratégie
· justification du choix de la problématique ou de la thématique et adéquation avec l’activité professionnelle
· pertinence de l’analyse
· qualité de la recherche documentaire
· maîtrise des savoirs et savoir-faire visés par le diplôme
· fiabilité et vérifiabilité des informations
· cohérence du raisonnement
· pertinence des solutions proposées le cas échéant
· efficacité de la conclusion

Oral
· respect des consignes
· respect du plan
· gestion du temps
· qualité de la communication
· qualité et pertinence des supports
· maîtrise du sujet

Échange avec le jury
· bonne compréhension des questions
· pertinence des réponses
· savoir-être dans l’échange

Le jury apprécie également les capacités de synthèse, de critique et de hauteur de vue.

Échelle de notation 

00/20 : Note attribuée lorsque le candidat n’a pas présenté son travail. Ajournement.

06/20 : Note attribuée lorsque le mémoire et la présentation sont insuffisants. Ajournement.

08/20 : Note attribuée lorsque le mémoire présente une non-conformité à la forme. Un délai d’un mois peut être accordé pour mise en conformité. La note est plafonnée à dix. Ajournement si la note de 08 est maintenue.

10/20 : Note attribuée lorsque le candidat à fait l’objet d’une demande de mise en conformité de la part du jury.

12/20 : Note attribuée lorsque le mémoire ou la présentation présentent des défauts mineurs sur le fond ou la forme.

14/20 : Note correspondant à un travail pleinement conforme aux attentes du diplôme.

16/20 : Note attribuée lorsque le travail, l’expérience en entreprise et le parcours académique sont jugés remarquables.

Ajournement

Si le candidat n’obtient pas la moyenne, le jury délivre un court rapport justifiant sa décision.

Réinscription

Les candidats ajournés peuvent se réinscrire à l’unité d’activités de mémoire l’année suivante.
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ADEME : Agence De l’Environnement et de la Maîtrise de l’Energie
AFNOR : Association Française de NORmalisation
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